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Số: 01 - HD/TCT
Bình Phước, ngày 23 tháng 4 năm 2020
HƯỚNG DẪN
về khóa luận tốt nghiệp và tiểu luận tình huống

 (Chương trình Trung cấp Lý luận Chính trị - Hành chính,

Chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên chính, chuyên viên)


-----
Căn cứ Quy định số 09-QĐi/TW ngày 13/11/2018 của Ban Bí thư Trung ương Đảng quy định về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy của trường chính trị tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; Quy chế đào tạo Trung cấp lý luận chính trị - hành chính (ban hành kèm theo Quyết định số 2252-QĐ/HVCTQG ngày 02/5/2019 của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh); Quyết định 2641/QĐ-BNV ngày 14/12/2018 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về ban hành Chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên chính và Quyết định 2640/QĐ-BNV ngày 14/12/2018 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về ban hành Chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên,
Để tạo sự thống nhất về các nội dung liên quan tới khóa luận tốt nghiệp của các lớp Trung cấp Lý luận chính trị - hành chính và tiểu luận tình huống của chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên chính, chuyên viên; Trường Chính trị ban hành hướng dẫn nội dung, bố cục, hình thức, số lượng như sau:
A. KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP CỦA CÁC LỚP TRUNG CẤP LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ - HÀNH CHÍNH
I. Yêu cầu về mặt nội dung 
Khóa luận tốt nghiệp giải quyết một hoặc một số vấn đề cụ thể của công tác lãnh đạo, quản lý ở cơ sở, giúp học viên rèn luyện phương pháp vận dụng lý luận liên hệ thực tiễn và đưa ra những giải pháp, kiến nghị trong công tác.

II. Yêu cầu về bố cục
Được sắp xếp theo trình tự:

- Mục lục
- Danh mục từ viết tắt

- Mở đầu: 
+ Nêu lý do chọn đề tài, sự cần thiết phải nghiên cứu đề tài.

+ Xác định đối tượng, phạm vi nghiên cứu

+ Xác định mục đích, yêu cầu và nhiệm vụ nghiên cứu

+ Phương pháp nghiên cứu

- Chương 1. Cơ sở lý luận: 

+ Cơ sở lý luận chung: Các quan điểm, học thuyết, lý luận chung của Chủ nghĩa Mác – Lênin và tư tưởng Hồ Chí Minh, đường lối, chủ trương của Đảng về vấn đề nghiên cứu.

+ Vận dụng các văn bản của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước và chỉ đạo của cấp trên có liên quan đến vấn đề nghiên cứu để làm nền tảng, định hướng, khẳng định cơ sở khoa học, cơ sở thực tiễn khi xem xét, giải quyết vấn đề ở phần sau.

- Chương 2. Thực trạng vấn đề nghiên cứu
+ Đặc điểm tình hình chung về thực trạng vấn đề nghiên cứu.
+ Những thành tựu đạt được và nguyên nhân đạt được kết quả.

+ Những hạn chế và nguyên nhân dẫn đến hạn chế.

- Chương 3. Giải pháp


+ Các giải pháp nâng cao về nhận thức đối với vấn đề nghiên cứu.

+ Các giải pháp giải quyết những hạn chế, yếu kém mà thực tiễn đặt ra.


+ Các giải pháp có tính sáng tạo.

- Kết luận: Khái quát, đánh giá chung vấn đề nghiên cứu
- Chú thích nguồn trích dẫn: dùng footnote dưới mỗi trang

- Danh mục tài liệu tham khảo: xếp theo vần A, B, C từ tên tác giả, tác phẩm, nhà xuất bản, năm xuất bản.
- Phụ lục (nếu có)

- Sau trang cuối khóa luận tốt nghiệp có nhận xét và chữ ký của giảng viên hướng dẫn.
III. Yêu cầu về mặt hình thức 
- Khóa luận tốt nghiệp được đánh máy vi tính trên khổ giấy A4 một cách rõ ràng, có đánh số trang, dài từ 20 đến 30 trang (không kể phần mục lục, danh mục tài liệu tham khảo, phụ lục nếu có)
- Bìa khóa luận: phải đóng bìa ngoài (bìa màu)

- Phông chữ: Sử dụng bộ mã Unicode, font Times New Roman; Cỡ chữ: 13 – 14.
- Canh lề: 

+ Lề trên: Cách mép trên trang giấy 20 mm.

+ Lề dưới: Cách mép dưới trang giấy 20 mm.

+ Lề trái: Cách mép trái trang giấy 30 mm.

+ Lề phải: Cách mép phải trang giấy 15 mm.


- Dãn dòng: 1,0 – 1,5 line.
- Đánh số trang: 

Đánh số trang bắt đầu từ phần “Mở đầu” cho đến hết phần “Kết luận”. Số trang đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy.
- Trình bày mục: Thống nhất như sau:

+ Các tiểu mục được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số Ả Rập, nhưng nhiều nhất là bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chương, số thứ 2 chỉ mục, số thứ 3 chỉ nhóm tiểu mục, nhóm thứ 4 chỉ tiết mục.

Ví dụ: Chương 1

1.1. dùng để chỉ mục 1 của chương 1.

1.1.1. dùng để chỉ nhóm tiểu mục 1 thuộc mục 1 của chương 1

1.1.1.1. dùng để chỉ tiết mục 1 thuộc nhóm tiểu mục 1 của mục 1, chương 1

1.2. dùng để chỉ mục 2, chương 1

1.2.1. dùng để chỉ nhóm tiểu mục 1 của mục 2, chương 1

Các chương khác đánh số tương tự.

Lưu ý tại các mục phải có ít nhất 2 nhóm tiểu mục, nghĩa là không thể có nhóm tiểu mục 1.1.1 mà không có nhóm tiểu mục 1.1.2 tiếp theo. Các tiết mục trong nhóm tiểu mục cũng tương tự có 1.1.1.1 thì phải có 1.1.1.2 tiếp theo.
- Trình bày bìa: như hình minh họa dưới đây.

TỈNH ỦY BÌNH PHƯỚC
TRƯỜNG CHÍNH TRỊ 

*

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
Chương trình Trung cấp lý luận chính trị - hành chính  

                 


ĐỀ TÀI: ………………………......................


Họ tên học viên:…………………………......

Đơn vị công tác: …………………………….

Lớp: …………………………………………

Giảng viên hướng dẫn:………………………

Bình Phước, năm 20……
(Cỡ chữ 14, in thường, nghiêng)
B. TIỂU LUẬN TÌNH HUỐNG CỦA CHƯƠNG TRÌNH BỒI DƯỠNG NGẠCH CHUYÊN VIÊN CHÍNH VÀ CHUYÊN VIÊN.
I. Tiểu luận theo hình thức giải quyết tình huống mở
1. Yêu cầu về nội dung


Tiểu luận phải giải quyết tình huống trong hoạt động hành chính nhà nước gắn với công việc mà mình đang đảm nhận, giúp học viên vận dụng kiến thức và kỹ năng thu nhận dược vào thực tiễn công tác.
2. Yêu cầu về bố cục
Ngoài lời mở đầu còn có 6 phần được sắp xếp theo trình tự qui định như sau:

- Phần 1: Mô tả tình huống: Chọn một tình huống xảy ra trong hoạt động lãnh đạo, quản lý, điều hành thuộc thẩm quyền để mô tả lại sự việc, vụ việc đã xảy ra

- Phần 2: Mục tiêu xử lý tình huống:  Phần này yêu cầu học viên phải xác định được mục đích cuối cùng khi xử lý xong tình huống này cần phải đạt được.

- Phần 3: Phân tích nguyên nhân, hậu quả: Phần này yêu cầu học viên phải chỉ ra được những lý do làm phát sinh vụ việc này từ nhiều khía cạnh khác nhau trong công tác lãnh đạo, quản lý, điều hành; hậu quả pháp lý, hậu quả thực tế đã xảy ra.

- Phần 4: Xây dựng và lựa chọn phương án giải quyết: Yêu cầu học viên phải tự mình đưa ra những phương án giải quyết tình huống trên cơ sở lý luận và thực tiễn, sau đó đưa ra nhận xét mặt mạnh, mặt yếu của từng phương án đề làm cơ sở lựa chọn phương án giải quyết tốt nhất (ít nhất phải đề xuất được 2 phương án)

- Phần 5: Lập kế hoạch tổ chức thực hiện: Trên cơ sở lựa chọn phương án giải quyết ở phần 4, học viên cần lập kế hoạch tổ chức thực hiện. 

- Phần 6: Kết luận và kiến nghị: Phần này học viên phải đưa ra những ý kiến kết luận của mình sau khi xử lý tình huống, đồng thời đề xuất với các cấp thẩm quyền  những biện pháp, giải pháp liên quan nhằm giải quyết tình huống đã đưa ra.

3. Yêu cầu về hình thức 
- Tiểu luận tình huống được đánh máy vi tính trên khổ giấy A4 một cách rõ ràng, có đánh số trang, độ dài không quá 20 trang (không kể trang bìa, danh mục tài liệu tham khảo và phụ lục)

- Bìa tiểu luận: phải đóng bìa ngoài (bìa màu)

- Phông chữ: Sử dụng bộ mã Unicode, font Times New Roman; Cỡ chữ: 13-14.

- Canh lề: 

+ Lề trên: Cách mép trên trang giấy 20 mm.

+ Lề dưới: Cách mép dưới trang giấy 20 mm.

+ Lề trái: Cách mép trái trang giấy 30 mm.

+ Lề phải: Cách mép phải trang giấy 15 mm.


- Dãn dòng: 1,0 – 1,5 line.
- Đánh số trang: 

Đánh số trang bắt đầu từ phần “Mở đầu” cho đến hết phần “Kết luận”. Số trang đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy.
- Danh mục tài liệu tham khảo: xếp theo vần A, B, C từ tên tác giả, tác phẩm, nhà xuất bản, năm xuất bản.

- Phụ lục (nếu có)

- Trình bày bìa: như hình minh họa dưới đây.

          TỈNH ỦY BÌNH PHƯỚC 

           TRƯỜNG CHÍNH TRỊ 

*


 TIỂU LUẬN TÌNH HUỐNG 
Chương trình bồi dưỡng ngạch chuyên viên chính (chuyên viên)

ĐỀ TÀI: ………………………...............


Họ tên học viên:………………………….....
Đơn vị công tác: …………………………….

Lớp: …………………………………………

Bình Phước, năm 20……
(Cỡ chữ 14, in thường, nghiêng)
II. TIỂU LUẬN THEO HÌNH THỨC GIẢI QUYẾT TÌNH HUỐNG ĐÓNG

1. Yêu cầu về nội dung

Như mục 1 phần I
2. Yêu cầu về bố cục 
Ngoài lời mở đầu còn có 6 phần được sắp xếp theo trình tự qui định như sau:

- Phần 1: Mô tả tình huống: Chọn một tình huống xảy ra trong hoạt động lãnh đạo, quản lý, điều hành thuộc thẩm quyền để mô tả lại sự việc, vụ việc đã xảy ra.
- Phần 2: Mục tiêu xử lý tình huống: Phần này yêu cầu học viên phải xác định được mục đích cuối cùng khi xử lý xong tình huống này cần phải đạt được.

- Phần 3: Phân tích nguyên nhân, hậu quả: Phần này yêu cầu học viên phải chỉ ra được những lý do làm phát sinh vụ việc này từ nhiều khía cạnh khác nhau trong công tác lãnh đạo, quản lý, điều hành; hậu quả pháp lý, hậu quả thực tế đã xảy ra.

- Phần 4: Kết quả xử lý trong thực tế: Yêu cầu học viên phải ghi trung thực, chính xác phương án giải quyết tình huống đã xảy ra trong thực tế.

- Phần 5: Nhận xét đánh giá về cách xử lý vừa qua: Học viên cần nhận xét ưu, nhược điểm và đánh giá cách giải quyết tình huống đã được thực hiện trong thực tế. 

- Phần 6: Kết luận và kiến nghị: Phần này học viên phải đưa ra những ý kiến kết luận của mình sau khi xử lý tình huống, đồng thời đề xuất với các cấp thẩm quyền  những biện pháp, giải pháp liên quan nhằm giải quyết tình huống đã đưa ra.

3. Yêu cầu về hình thức 
Như mục 3 phần I
C. QUY ĐỊNH SỐ LƯỢNG BẢN
Mỗi khóa luận, tiểu luận tình huống in và đóng cuốn thành 02 bản gửi về phòng Quản lý đào tạo, nghiên cứu khoa học.

Trên đây là Hướng dẫn của Trường Chính trị về bố cục, nội dung, hình thức, số lượng khóa luận tốt nghiệp, tiểu luận tình huống đề nghị giảng viên, học viên thực hiện đúng theo hướng dẫn trên.
Nơi nhận:
TUQ. HIỆU TRƯỞNG
- PCT UBND tỉnh phụ trách Trường, 
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu,

- Các phòng, khoa,
(đã ký)
- Website của trường,

- Lưu VT; QLĐT, NCKH.

ThS. Nguyễn Thanh Thuyên                                                           
Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ:14





Times New Roman,


in hoa, không đậm, đứng.Cỡ chữ:14





Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ:28





Times New Roman,


 in thường, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 18





Times New Roman,


 in hoa, đậm, nghiêng.


Cỡ chữ: 20





Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 26





Times New Roman,


 in thường, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 16





Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ:14





Times New Roman,


in hoa, không đậm, đứng.Cỡ chữ:14





Times New Roman,


 in thường, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 20





Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ:28





Times New Roman,


 in hoa, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 26





Times New Roman,


 in hoa, đậm, nghiêng.


Cỡ chữ: 20





Times New Roman,


 in thường, đậm, đứng.


Cỡ chữ: 16








PAGE  
8

